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一、 註冊 

1. Google 搜尋「信樺數位」(請使用 Google Chrome 瀏覽器) 

 

2. 選擇第一個搜尋結果 

 

3. 點「我要註冊」 

 



3 

4. 進入註冊畫面 

 

5. 填寫資訊(例如：學校可先輸入關鍵字「南投」，即可看到「國立南投高商」) 

「題庫管理者」主要編輯科系、班級和科目等的編號，一般使用者無須勾選 

填寫完畢，按「註冊」送出 
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6. 註冊成功，按「回首頁」 

 

7. 回到首頁，輸入註冊的帳號和密碼登入 
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二、 建立考試資訊 

1. 進入網站，選擇「數位評閱」 ，可開始進行「試卷資訊」的建立 

 

2. 輸入「試卷名稱」、「科目名稱」和「考生年級」 
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3. 接著點選上方黃色的「自行命題」 

 

4. 選擇「命題題型」及「輸入題數」，題型以電腦閱卷的題型為主 (非選題不包括

在內)。 

 

5. 輸入「配分及正確答案」 
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6. 「儲存」試卷資訊 

 

7. 儲存後，顯示「已儲存於…」的訊息 

 

8. 選擇試卷的版型(下載所需的答案卡版型，可直接印卷使用) 
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三、 掃描試卷(方式一：直接掃描試卷，方式二：先建立圖檔資料夾) 

※ 掃描前，請先確認電腦桌面上是否有"建立圖檔資料夾    ”的程式， 

若無，請執行方式一(P.8-10)；若有，請執行方式二(P.11-14)。 

◆ 方式一：直接掃描試卷 

２. 確認電源線、USB 連接線已接好，掃描機電源已開啟 

 
３. 確認燈號為藍色，數字顯示為 1 (橘燈表示待機，長按燈號下方按鈕即可變為藍

燈；數字如果顯示 0，請開啟電腦桌面右下角的    ) 

 

４. 確認進紙匣的寬度，調整與試卷大小相同的寬度 
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５. 整齊放入學生試卷，一次以一個班級為單位，依照試卷的擺放方式放入進紙匣 

 

６. 選擇試卷的掃描模式 

 

７. 確認無誤後，按掃描器上的「Scan」開始掃描 

 

▲考卷放置方向▼ 

◆ 答案卡           正面朝外 

◆ 直式考卷(題卡合一)   正面朝內，畫卡區朝下 

◆ 橫式考卷(卷卡合一)   正面朝內，畫卡區朝上 
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８. 掃描時，電腦出現的黑色程式視窗，表示正在將掃描的試卷「歸檔到同一個資

料夾」，等待程式倒數，完畢後黑色視窗會自動關閉 (請勿手動關閉黑色視窗) 

 

９. 到桌面，進入「試卷圖檔」資料夾 

 

１０. 可發現，掃描的圖檔會存放在一個以掃入的日期、時間命名的資料夾中， 

(可直接將此資料夾的名稱更改，以便找尋，例如：歷史科第一次段考) 

 

１１. 點開資料夾，會發現所有圖檔的檔名皆以日期、時間命名 
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◆ 方式二：先建立圖檔資料夾 

1. 確認電源線、USB 連接線已接好，掃描機電源已開啟 

 

2. 先「建立圖檔資料夾」(此程式位於桌面)，例如：歷史科第一次段考

 

3. 確認燈號為藍色，數字顯示為 1 (橘燈表示待機，長按燈號下方按鈕即可變為藍

燈；數字如果顯示 0，請開啟電腦桌面右下角的    )  

 

歷史科第一次段考 
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4. 確認進紙匣的寬度，調整與試卷大小相同的寬度 

 

5. 整齊放入學生試卷，一次以一個班級為單位，依照試卷的擺放方式放入進紙匣 

 

6. 選擇試卷的掃描模式 

 

▲考卷放置方向▼ 

◆ 答案卡           正面朝外 

◆ 直式考卷(題卡合一)   正面朝內，畫卡區朝下 

◆ 橫式考卷(卷卡合一)   正面朝內，畫卡區朝上 
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7. 確認無誤後，按掃描器上的「Scan」開始掃描 

 

8. 到桌面，進入「試卷圖檔」資料夾 

 

9. 點開掃描前，所建立的圖檔資料夾 
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10. 進入資料夾後，圖檔即為剛掃描的試卷圖檔，可發現所有圖檔名稱皆以日期

時間命名 
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四、 閱卷 

1. 開啟位於桌面的「閱卷」程式 

 

2. 開啟後，直接進入右邊的「辨識」 ( 「設定」 會幫學校先設定好 )  

 

3. 進入「辨識」的畫面 
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4. 在「選取考卷格式」中，選擇符合此次考試版型的格式(例如：卷卡合一) 

 

5. 按「開啟資料夾」，選擇路徑：「桌面」→「試卷圖檔」→ 「掃描前所建立的圖

檔資料夾」來進行閱卷，選擇完畢後按「確定」 
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6. 按「確定」後，開始逐張辨識同學的試卷 

 

7. 辨識完畢後，按「確定」離開 
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8. 使用閱卷程式辨識完所有試卷圖檔後，回到「試卷圖檔」資料夾，會發現所有試

卷圖檔的檔名稱變成班級、座號，並且多了一個「output」資料夾 (是此科考試

的學生之作答辨識結果) 

圖檔名稱表示： 0101_A.png，表示 1 班 1 號； 

               ‘’_A.png，表示未劃個資； 

               0101(1)_A .png，表示有學生劃相同個資 
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五、 上傳成績 

1. 回到網站，選擇左邊的「讀卡作業」 →「上傳讀卡結果」 

 

2. 選擇此次考試的檔案，例如：「110 學年度第一學期 歷史 一年級 第一次段考」 

 
3. 選擇要上傳的班級名稱，例如：「全部班級」 
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4. 開啟桌面「試卷圖檔」資料夾，並準備拖曳「歷史科第一次段考」整個資料夾到

左方上傳區域中 

 

5. 將「歷史科第一次段考」資料夾拖曳到左方上傳區域 

 

 



21 

6. 確認上傳區有一個檔案「Ans.csv」，可忽略上方紅字的錯誤訊息，接著按下方的

「開始上傳」 

 

7. 上傳完畢，點選「讀卡結果搜尋」查看學生是否有劃錯個資 
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8. 在「讀卡結果搜尋」中，會出現畫卡資訊錯誤的學生。 

◆ 「未劃個資區」表示學生沒有劃班級、座號  

◆ 「座號重複」表示有學生劃一樣的班級、座號 

 
9. 回到桌面「試卷圖檔」打開該班資料夾，點開圖檔比對圖檔中的學生資訊，並回

到網站將學生資訊輸入，即可補登成績 
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六、 成績診斷 

1. 選擇左方的「成績診斷」，依序選擇「試卷檔案」及「考生班級」，可依全部班級

或個別班級來查看統計數據 

 

2. 點選「成績列表(可列印或存為 PDF)」，可按「列印圖示」來列印成績單 
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3. 點選「成績列表(可匯出成 Excel)」，按「匯出成 Excel」，即可下載 Excel 表 

 

4. 點選「試題難易度和鑑別度分析」，可查看此次考試的試題優劣情形 
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5. 點選「SP 表分析」，可查看「試題注意係數」和「學生注意係數」，觀察學生學習

情形 

 
6. 點選「班級 vs.全年級」，可得知該班與全年級的「平均分數」及「五標」比較圖 

 


