	臺中市私立嶺東高級中學用印申請表

中華民國   年   月   日

	受文者
	

	書件名稱
	

	書件內容
	

	用途
	

	份數
	     式      份

	備註
	

	申　請　單　位
	會　辦　單　位
	決　　　　行

	申請人：
	文書組：
	

	單位主管：
	
	

	處室主任：
	
	

	填表說明：

1. 除經校長批示之書件外，其餘各項證書、表冊等及教職員工生個人書件，需經文書組用印者，請填寫本申請表。

2. 學生畢業證書之影印本，需至承辦單位蓋妥核對章，並持畢業證書正本即可用印。

3. 本表請在總務處文書組網站內下載使用。


                                            用印編號： 
用印日期：　　年　　月　　日(此欄由文書組登錄)
